
16 essentiële sneltoetsen voor 
Microsoft Teams

Windows macOS

Vergaderingen en 

gesprekken

Dempen/dempen opheffen

Camera in-/uitschakelen

Achtergrond vervagen

Algemeen

Naar zoekvak gaan

Opdrachten weergeven

Alle sneltoetsen weergeven

Navigatie

Activiteit openen

Chat openen

Teams openen

Agenda openen

Gesprekken openen

Bestanden openen

Messaging

Een nieuwe chatsessie starten

Een bestand bijvoegen

Emoji ontdekken

Het laatst verzonden bericht bewerken
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Voor meer productiviteitstips en trainingen ga je naar

www.ixias.nl


